
 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

  

ระบุรายละเอียดให้ครบถ้วน 
ข้อมูลการติดต้ัง ที่ไหน อย่างไร 
สาเหตุการขอติดต้ัง 

ถูกต้อง 

ไม่ถูกต้อง 

อนุมัติ 

หมายเหตุ 
1. ใบเสนอราคา ต้องระบุว่ากรรมสิทธิ์มิเตอร์เป็นของใคร เน่ืองจากมีผลต่อ 
การโอนงบประมาณ เพราะหากกรรมสิทธิ์เป็นของหน่วยงาน จะโอนเป็นงบลงทุนสำหรับ 
ค่ามิเตอร์  และงบดำเนินงานสำหรับค่าแรงในการติดตั้ง แต่หากกรรมสิทธิ์เป็นของ 
การไฟฟ้า/ ประปา จะโอนเฉพาะค่าแรงท่ีเป็นงบดำเนินงานเพียงอย่างเดียว) 
2. กรณีการไฟฟ้า/ ประปา ไม่มีช่างเป็นของตนเอง หากต้องจ้างช่างจากท่ีอื่น 
มาติดตั้งให้ การไฟฟ้า/ ประปา ต้องระบุในใบเสนอราคาด้วย 

ติดต่อการไฟฟ้า/ ประปา 
มาประเมินราคาการติดตั้ง 
 

ขอใบเสนอราคาสำหรับการดำเนินการติดตั้งมิเตอร์ 

จัดทำหนังสือเรียนอธิบดีกรมปศุสัตว์ 
เพื่อขออนุมัติในการดำเนินการติดตั้ง 

(แนบใบเสนอราคา) 

กรมพิจารณา 

ปรับปรุง/ แก้ไข 

ดำเนินการติดตั้ง 

หน่วยงานทำเร่ืองขอเบิก
ค่าสาธารณูปโภค 

 

สำนักงานเลขานุการกรม
แจ้งหน่วยงาน ไม่อนุมัติ 

สำนักงานเลขานุการกรม
แจ้งหน่วยงาน 

อนุมัติ 

หมายเหตุ 
1. หนังสือท่ีผู้ท่ีบริจาคทำ  
ต้องระบุรายละเอียดของ
ครุภัณฑ์ เช่น เป็นครุภัณฑ์อะไร 
จำนวนท่ีบริจาค ขนาด ย่ีห้อ 
ราคา คุณสมบัติ 
2. คณะกรรมการตรวจรับ
ครุภัณฑ์ มีจำนวน 3 ราย  
กรณีบริจาคโทรศัพท์เคล่ือนท่ี 
คณะกรรมการ มีจำนวน 1 ราย 
3. กรณีบริจาคครุภัณฑ์
คอมพิวเตอร์ ต้องผ่านการ
พิจารณาจาก ศทส. ก่อน  
ตามบันทึก  ท่ี กษ0803.07/1818 
ลงวันท่ี 10 เมษายน 2562 เร่ือง 
แนวทางการปฏิบัติในการรับ
บริจาคครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ 

ผู้บริจาคทำหนังสือ เร่ืองขอบริจาคครุภัณฑ์ เสนอหน่วยงาน 
ท่ีจะรับบริจาค พร้อมแนบรายละเอียดครุภัณฑ์ท่ีจะบริจาค 

หน่วยงานท่ีได้รับบริจาค ทำหนังสือ เร่ือง การบริจาค
ครุภัณฑ์ พร้อมเสนอคณะกรรมการตรวจรับ

ครุภัณฑ์111 

เสนอผู้มีอำนาจ (หัวหน้าหน่วยงาน) อนุมัต ิแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับครุภัณฑ ์

คณะกรรมการตรวจรับครุภัณฑ์ 

รายงานผลการตรวจรับ ต่อผู้มีอำนาจ (หัวหน้าหน่วยงาน) พิจารณา
อนุมัติ 

จัดทำหนังสือเรียนอธิบดีกรมปศุสัตว์ พร้อมแนบเอกสารการรับบริจาค 

กรณีรับบริจาคครุภัณฑ์ 

 

กรณีขออนุมัติก่อนติดตั้งมิเตอร์ 

การขอเบิกค่าสาธารณูปโภค 

กรมพิจารณา 

สำนักงานเลขานุการกรมแจ้งหน่วยงาน 

อนุมัติ 

ถูกต้อง 

สลก. ตรวจสอบความถูกต้อง 
 

สลก. ตรวจสอบความถูกต้อง 
 

กรณีหน่วยงานมีการติดตั้ง

มิเตอร์ไฟฟ้าก่อนกรมอนุมัติ 
ต้องเป็นผู้รับผิดชอบค่าติดตัง้


