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กลุ่มประสานราชการ ส านักงานเลขานุการกรม



แนวทางการขอรับงบประมาณสนับสนุน 

งบด าเนินงาน 

( ค่าตอบแทน ใช้สอยและวัสดุ )  



ค่าเบี้ยเลี้ยง

(...................)

เหตุผลความจ าเป็น

ตารางการปฏิบัติงาน 

    

แผนงาน / โครงการท่ีปฏิบัติงาน







ชื่อ – นามสกุล

จ านวนคน

ระยะเวลาปฏิบัติงาน

จ านวนเงิน



ค่าด าเนินการเกี่ยวกับสาธารณูปโภค 

(ไฟฟ้า, ประปา, โทรศัพท)์

ค่าปักเสาพาดสายภายนอกสถานท่ีราชการ 

ค่าติดตั้งหม้อแปลง (กรณีเป็นทรัพย์สินของการไฟฟ้า) 

และอุปกรณ์ / ไฟฟ้า

ค่าวางท่อภายนอกสถานท่ีราชการรวมถึงค่าติดตั้ง

มาตรวัดและอุปกรณ์คา่จ้างเหมาเดินท่อและติดตั้ง

อุปกรณ์เพิ่มเติม รวมถึงค่าซ่อมแซมบ ารุงรักษา / 

ประปา







ค่าน้ ามันเชื้อเพลิง

เหตุผลความจ าเป็น

จ านวนรถยนต์

เลขทะเบียนรถยนต์









ค่าซ่อมแซม

สิ่งก่อสร้างอื่น ๆ

ใบเสนอราคา 

(ยืนราคาอย่างน้อย 90 วัน)

รูปภาพถ่ายของส่ิงก่อสร้างท่ีจะซ่อมแซม 

แบบประมาณราคาซ่อมแซม 

(ปร.4, ปร.5, ปร.6)

TOR           

รายการแบ่งงวดงาน











ปร.6 ปร.5
TOR

ปร.4

รายการ
แบ่งงวดงาน



ค่าซ่อมแซม

ยานพาหนะและขนส่ง

ใบเสนอราคา 

(ยืนราคาอย่างน้อย 90 วัน)

รูปถ่ายรถยนต์คันท่ีจะซ่อมแซม

ส าเนาทะเบียนรถยนต์คันท่ีจะซ่อมแซม

ประวัติการซ่อมคร้ังล่าสุด 

(สมุดคู่มือการใช้รถยนต)์ 

ทะเบียนคุมทรัพย์สิน











ประวัตกิารซ่อมรถยนต์

ทะเบียนคุมทรัพยส์ิน

ใบเสนอราคาคู่มือจดทะเบียนรถยนต์



แนวทางการขอรับงบประมาณสนับสนุน 

งบลงทุน 

( ครุภัณฑ์ ส่ิงก่อสร้างและรายการงบลงทุนอื่น ๆ )



ก่อสร้างส่ิงก่อสร้าง 

(สนง.ปศจ., สนง.ปศอ., ส่ิงก่อสร้างอ่ืนๆ)

หนังสือยืนยันความพร้อมของหน่วยงานที่ของบประมาณกอ่สร้าง

หนังสืออนุมัติ, หนังสือยินยอมการใช้ท่ีดินหรือเน้ือที่ ที่ใช้ปลูกสิ่งก่อสร้างจากผู้วา่

ราชการจังหวัด หรือจากหน่วยงานเจ้าของทีดิ่นหรือจากผู้มีอ านาจอนุมตัิการใช้ที่ดิน

ขนาดของพื้นที่ใช้ปลูกส่ิงก่อสร้าง                      

แผนที,่ โฉนด, ผังเขตท่ีดิน, หรืออื่น ๆ ที่แสดงขอบเขต จ านวนเน้ือท่ีที่ใช้ปลูก

ส่ิงก่อสร้าง

รูปถ่ายของบริเวณพื้นที่ ที่ใช้ปลูกส่ิงก่อสร้างและรูปถ่ายบริเวณโดยรอบ

แบบแปลนส่ิงก่อสร้าง 

(ต้องมข้ีอความตามหนังสือกรมบัญชกีลาง ท่ี กค 0405.2/ว78 ลว. 31 ม.ค. 2565) 

แบบประมาณราคาส่ิงก่อสร้าง (ปร.4, ปร.5, ปร.6)

TOR    

รายการแบ่งงวดงาน



















ระบบสาธารณูปโภค 

ต้องขอต้ังงบประมาณเพื่อเชื่อมต่อใช้งาน

ต้องขอต้ังงบประมาณพร้อมส่ิงก่อสร้าง

พร้อมก่อสร้าง

ไม่พร้อมก่อสร้าง 

ต้องขอตั้งงบประมาณพร้อมส่ิงก่อสร้าง

ที่ดินหรือพื้นที่ 







รายการแบ่งงวดงาน

TOR

ทร.01

แบบแปลน

แผนที่สังเขป

น.อนุมัติให้ใช้พื้นที่
จากธนารักษ์พ้ืนที่



ปรับปรุงสิ่งก่อสร้าง

หนังสือของหน่วยงานที่ของบประมาณปรับปรุงส่ิงก่อสร้าง

รูปภาพถ่ายของส่ิงก่อสร้างที่ของบประมาณปรับปรุง 

แบบแปลนส่ิงก่อสร้าง 

(มีข้อความตามหนังสือกรมบัญชกีลาง ท่ี กค 0405.2/ว78 ลว. 31 ม.ค. 2565) 

แบบประมาณราคาปรับปรุงส่ิงก่อสร้าง (ปร.4, ปร.5, ปร.6)

TOR           

รายการแบ่งงวดงาน

ทร.01 (อาคารหลังที่ปรับปรุง) / ทบ.9 / ทะเบียนคุมทรัพย์สิน

**ทร.01=ทะเบียนอาคาร/ส่ิงปลูกสร้าง จากธนารักษ์พื้นท่ี**















แบบแปลน

รายการแบ่งงวดงาน
TOR

ทร.01













ครุภัณฑ์

( ส านักงาน – โฆษณาฯ – ไฟฟ้าฯ )

เหตุผลความจ าเป็น

รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ (Spec) 

ของครุภัณฑ์แต่ละรายการ

ใบเสนอราคาอย่างน้อย 3 บริษัท/ร้าน 

(ยืนราคาอย่างน้อย 90 วัน)

รูปถ่ายสภาพครุภัณฑ์ปัจจุบัน

ทะเบียนคุมทรัพย์สิน (ถ้ามี) 

**กรณีขอทดแทน**

ใบเสนอราคา ทะเบียนคุมทรัพยส์ิน

กรณีขอทดแทน 
**จ าเป็นต้องมี**

รายละเอียดคุณลักษณะ 
(Spec)











ครุภัณฑ์

ยานพาหนะและขนส่ง

เหตุผลความจ าเป็น

รูปถ่ายสภาพครุภัณฑ์ปัจจุบัน

สมุดคู่มือทะเบียนรถยนต์

ทะเบียนคุมทรัพย์สิน (ถ้ามี) 

ทะเบียนคุมทรัพยส์ิน

คู่มือจดทะเบียนรถยนต์

กรณีขอทดแทน 
**จ าเป็นต้องมี**



ประชุมซักซ้อมความเข้าใจ

แนวทางการขอรับงบประมาณสนับสนุน 

(งบด าเนินงาน /งบลงทุน) 

ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567

กลุ่มประสานราชการ ส านักงานเลขานุการกรม
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