
 
 
 

คู่มือการค้นหาหนังสือ 
ด้วยระบบสารบรรณอเิล็กทรอนิกส์ (e-Saraban) 

กรมปศุสัตว ์
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

โดย 
คณะผู้จัดท า   

ฝ่ายบริหารทั่วไป ส านักงานเลขานุการกรม 
 



ค ำน ำ 
 
  ด้วยกรมปศุสัตว์ได้นำระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ (e-Saraban) มาใช้ในการปฏิบัติงานรับ-ส่ง 
ค้นหา ติดตาม ตลอดจนจัดเก็บหนังสือราชการระหว่างหน่วยงานภายในกรมปศุสัตว์ ได้แก่ สำนัก/กอง (ส่วนกลาง) 
สำนักงานปศุสัตว์เขต 1-9 และสำนักงานปศุสัตว์จังหวัด 76 จังหวัด ซึ่งมีการเปลี่ยนแปลงเจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงาน
รับ-ส่งหนังสือด้วยระบบฯ ตลอดเวลา  คณะผู ้จ ัดทำคู ่มือจึงได้จัดทำคู ่มือเล่มนี ้ข ึ ้นเพื ่อใช ้เป็นแนวทาง 
ในการค ้นหา ต ิดตาม หน ั งส ือราชการด ้วยระบบสารบรรณอ ิ เล ็กทรอน ิกส ์  (e-Saraban) โดยมี
วัตถุประสงค์เพ่ือให้เจ้าหน้าที่ท่ีปฏิบัติงานด้านรับ-ส่งหนังสือ ของหน่วยงานได้นำไปใช้ประโยชน์ต่อไป 

  คณะผู้จัดทำหวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือเล่มนี้จะเป็นประโยชน์แก่ผู้ปฏิบัติงานรับ-ส่งหนังสือด้วย
ระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ (e-Saraban) ของหน่วยงานไม่มากก็น้อย 

 
คณะผู้จัดทำ 

สำนักงานเลขานุการกรม 
ฝ่ายบริหารทั่วไป 

19 กุมภาพันธ์ 2568 



สารบัญ 

หน้า 

การเข้าระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ (e-Saraban) กรมปศุสัตว์ 1 
การค้นหาหนังสือ 2 
วิธีที่ 1 ค้นหาด้วยเลขท่ีของหนังสือ 2 
วิธีที่ 2 ค้นหาด้วยข้อมูลของหนังสือ 3 



คู่มือการค้นหา ติดตามหนังสือราชการ 
ด้วยระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ (e-Saraban) กรมปศุสัตว ์

 
การเข้าระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ (e-Saraban) กรมปศุสัตว์   
  เข้าระบบฯ โดยการกรอก URL : https://e-saraban.dld.go.th กรอก Username และ 
Password ดังภาพ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หน้าจอระบบฯ 
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การค้นหาหนังสือ 
  การค้นหาหนังสือด้วยโปรแกรมค้นหาตามรายละเอียดหนังสือ ค้นหาได้ 2 วิธี 
วิธีที่ 1 ค้นหาด้วยเลขที่ของหนังสือ 
 1.1 คลิกเมนู ค้นหาหนังสือ 
 1.2 คลิกโปรแกรม ค้นหาตามรายละเอียดหนังสือ 
 
 

ฃ  
 
 
 
 
 
 

 
หน้าจอโปรแกรมค้นหาตามรายละเอียดหนังสือ 

 
 
 
 
 
 

 1.3 กรอกเลขที่ของหนังสือ ที่ช่อง เลขที่หนังสือ  
 1.4 คลิก ค้นหา เพ่ือให้ระบบฯ ทำการค้นหาหนังสือตามเลขที่ระบุ 
 1.5 ระบบฯ แสดงหนังสือที่ค้นพบในระบบฯ  
 1.6 คลิกที่เลขที่หนังสือ อว 0406/ว 1715 เพ่ือให้ระบบฯ แสดงข้อมูลของหนังสือ 

 
 
 
 
 
 
 

 1.1 

 

 

1.1 

1.2 

 

  

 

1.3 1.4 

1.5 1.6 
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หน้าจอแสดงข้อมูลหนังสือ  ได้แก่ เลขท่ี วันที่ ชื่อเรื่อง เลขรับ สถานะของหนังสือ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

   
 

วิธีที่ 2 ค้นหาด้วยข้อมูลของหนังสือ กรณีไม่ทราบเลขที่หนังสือ 
2.1 คลิกเมนู ค้นหาหนังสือ 
2.2 คลิกโปรแกรม ค้นหาตามรายละเอียดหนังสือ 

 
 
  
 
 

 
 
 
 
 

หน้าจอโปรแกรมค้นหาตามรายละเอียดหนังสือ 
 
 
 
 
 

 

 

2.1 

2.2 
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 2.3 

 
 

 2.3 คลิก ค้นหาแบบละเอียด 
 
 
 
 
 
 

หน้าจอโปรแกรมค้นหาตามรายละเอียดหนังสือ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 2.4 กรอกข้อมูลหนังสือตามเงื่อนไข เช่น วันที่ในหนังสือ หน่วยงานต้นเรื่อง ชื่อเรื่อง เป็นต้น และคลิก
ที่ช่องว่างหน้า ค้นหาคำบางส่วนให้ขึ้นเครื่องหมาย          

2.5 คลิก ค้นหา เพ่ือให้ระบบฯ ทำการค้นหาหนังสือตามเงื่อนไขท่ีระบุ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

 2.4  

 
2.4 

 

 
2.5 
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หน้าจอแสดงหนังสือที่ค้นพบตามเงื่อนไขที่ระบุ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 2.6 คลิกท่ีเลขที่หนังสือที่เราต้องการค้นหา/ติดตาม (อว 0406/ว 1715) เพ่ือให้ระบบฯ แสดงข้อมูล
ของหนังสือ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 

 
2.6 
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หน้าจอแสดงข้อมูลหนังสือ  ได้แก่ เลขท่ี วันที่ ชื่อเรื่อง เลขรับ สถานะของหนังสือ 
 
 


